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金融学（含CFA）专业

毕业实习手册

姓    名_________________

班    级_________________

学    号_________________

指导教师_________________

实习单位_________________

实习时间自 2022年 10 月31日起

        至 2023年 2 月 12日止

杭州电子科技大学经济学院编制

毕业实习指导书

一、实习目的

毕业实习和毕业论文是学生在校学习期间最后一个重要的综合性实践教学环节，目的是培养学生独立的综合运用所学基础理论、专业知识和基本技能以及分析和解决社会实际问题的能力，较好地完成从学校学习向社会工作的初步过渡。

通过实习，使学生能够对银行、证券、保险等金融机构的金融工作进行业务实践和调查研究，做到理论联系实际，巩固和充实所学的专业理论知识，培养发现问题、分析问题和解决问题的能力，为撰写毕业论文收集必要的资料，并为毕业后从事金融工作奠定基础。

二、实习内容
1、金融机构的业务活动

参与所在实习单位的各项金融业务活动并熟悉相应的业务要求。如银行类金融机构的资产业务、负债业务、中间业务及其他业务；证券投资类金融机构的证券发行与流通、资本运作等业务；保险类金融机构的展业、投资、投保与理赔等业务活动。运用所学的相关专业知识分析、评判所在实习单位的各项业务活动中值得借鉴学习之处或存在的不足。

2、金融机构的经营管理

参与所在实习单位的各项经营管理活动，熟悉经营管理原则，了解经营管理方法，运用所学的相关理论知识分析、评判所在实习单位的各项经营管理活动中值得借鉴学习之处或存在的不足。

3、金融法律、法规和规章

了解并掌握适用于所在实习单位的各项金融法律、法规和规章制度。如银行法、证券法、保险法等等。

4、我国金融领域改革与发展现状、存在问题及对策的调研

对我国金融理论界对各类金融问题的理论研究现状及进展实施调研，并加以分析和探讨；对我国金融实务界的改革现状及存在问题进行分析和研究。

三、实习时间安排

根据学院金融学专业本科培养计划，金融学专业的毕业实习时间共8周，时间从2022年10月31日至2023年2月12日。

学生在实习期间应定期向指导教师当面或书面汇报实习情况，认真撰写实习日记并每周进行一次小结，为实习结束后撰写实习报告和毕业论文积累资料。

实习期间要求书面汇报3次，具体汇报时间及内容要求如下表：

	时间
	汇报内容

	2022年11月13日前
	寄回实习单位接收函、单位概况

	2023年1月8日前
	汇报实习内容及情况

	2023年2月12日前
	汇报论文选题及资料收集情况


实习结束时，由实习单位给予鉴定，填写实习鉴定表；学生结合实习情况撰写4000字以上实习报告（要求有电子文档）。

返校后，将实习手册(实习回函和实习报告粘贴或誊写在指定位置)交给指导教师,实习报告电子文档交到学院教科办备份。

四、实习注意事项

1、实习前，由学校拟订实习计划和进度安排，并进行必要的动员和准备工作。

2、学生到达实习单位，请有关负责人介绍实习单位的基本情况和实习工作要求。

3、实习过程中，学生应服从实习工作分配，听从指挥；遵守实习单位的各项规章制度，按时上下班；虚心请教，认真思考，积极主动，努力完成实习单位交给的各项实习工作和实习任务。

五、毕业实习成绩评定

毕业实习成绩以优、良、中、及格、不及格五级记分，由指导教师根据以下评分标准给出初步成绩，最后由实习领导小组确定。

（1）实习任务完成情况与实习报告质量也即实习效果（70%）；

（2）实习工作态度与遵守实习纪律情况也即实习态度（30%）。

实习单位简况

	单位名称
	

	单位简况:


--------------------------------------------------------------

实习单位回函

	实习回函请贴此处


毕业实习周记

	姓名
	
	实习单位
	
	日期
	 月   日

至

 月   日

	


毕业实习周记

	姓名
	
	实习单位
	
	日期
	 月   日

至

 月   日

	


毕业实习周记

	姓名
	
	实习单位
	
	日期
	 月   日

至

 月   日

	


毕业实习周记

	姓名
	
	实习单位
	
	日期
	 月   日

至

 月   日

	


毕业实习周记

	姓名
	
	实习单位
	
	日期
	 月   日

至

 月   日

	


毕业实习周记

	姓名
	
	实习单位
	
	日期
	 月   日

至

 月   日

	


毕业实习周记

	姓名
	
	实习单位
	
	日期
	 月   日

至

 月   日

	


毕业实习周记

	姓名
	
	实习单位
	
	日期
	 月   日

至

 月   日

	


实习总结报告

	姓名
	
	实习单位
	
	日期
	 月   日

至

 月   日

	

	

	

	

	

	

	


实习单位对学生实习情况鉴定表

	             实习单位（盖章）
             年   月   日




指导教师对学生实习成绩评定表

	学

校

指

导

教

师

评

语

	

	成

绩

评

定
	实习态度（30分）
	
	实习效果评定（70分）
	

	
	折合百分成绩
	
	折合五级成绩
	

	
	学校指导教师（签名）：

 年     月     日



注：1、实习态度和实习效果用百分制计分，总分分别为30分和70分。

    2、折合百分成绩为实习态度总分与实习效果评定总分之和。

    3、折合百分成绩为90分以上折合五级成绩为优，80分以上不到90分为良，

      70分以上不到80分为中，60分以上不到70分为及格，不到60分为不及格。
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